Ausbildung als
Kauffrau/-mann fur

Buromanagement
(m/w/d)

Mit dber 50 Kunden, mehr als 1500 erfolgreichen
Projekten und fast 25 Jahren Erfahrung, ist die phi-
Consulting ein unabhdngiges Beratungsunternehmen
fur die Energie- und Versorgungswirtschaft.

Wir bieten eine fundierte, abwechslungsreiche
Ausbildung in einer Umgebung mit gutem
Betriebsklima, in der du selbstandige Arbeiten
Ubernehmen wirst! Lerne den Aufgabenbereich rund
ums Buro kennen, vom Empfang bis hin zur Assistenz
der Geschaftsfuhrung, inklusive Finanz- und
Personalbuchhaltung. Gern moéchten wir zeigen, dass
der Alltag im Buro in keiner Weise langweilig ist und
taglich gleich ablauft.

DAS SOLLTEST DU MITBRINGEN

» Allgemeine Hochschulreife oder Fachhochschulreife
der hoheren Handelsschule

e Grundkenntnisse im Umgang mit den MS Office
Produkten

e nicht, dass du alles kannst, aber dass du vor dem
Handeln denkst

e dass du Probleme nicht nur beschreibst, sondern
anpackst

e einen hohen Anspruch an die Qualitat der eigenen
Leistungen

o Neugierde, Ideen, Lernwille, Lernfahigkeit

o Belastbarkeit und Teamfahigkeit.

)

phi-Consulting

DAS BIETEN WIR DIR

¢ einen zukunftsorientierten Arbeitsplatz im
Wachstumssegment IT-Losungen

¢ ein junges, wachsendes Unternehmen mit
modernem IT-Equipment

¢ Teamgeist und gegenseitige Unterstitzung bei
allen Aufgaben

» fundierte Aus- und Weiterbildung durch
erfahrene Mentor:innen

¢ Entwicklung und Forderung der eigenen
Kenntnisse und Fdhigkeiten

¢ reizvolle Tatigkeiten in einem spannenden,
zukunftsorientierten Markt

e eine angemessene Vergltung

 flexible Urlaubsgestaltung sowie dienstfrei am 24.
und 31. Dezember

e Work-Life-Balance durch flexibles und mobiles
Arbeiten

¢ Unterstutzung deiner Gesundheitsversorgung mit
1.500€ netto pro Jahr

¢ eine Zuzahlung zur betrieblichen Altersvorsorge,
die Uber der gesetzlichen Verpflichtung liegt.

SO BEWIRBST DU DICH

Starte jetzt deine Karriere bei der phi-Consulting
GmbH und sende uns deine aussagekraftige
Bewerbung, deinen Lebenslauf und deine Zeugnisse
schriftlich per Post oder sende deine vollstandigen
Bewerbungsunterlagen als PDF-Datei an:
bewerbung@phi-consulting.de



